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個人住民税確定申告書等処理業務 処理予定件数等一覧

1月 2月 3月 4月 5月

件数／処理時

間（時間）

件数／処理時

間（時間）

件数／処理時

間（時間）

件数／処理時

間（時間）

件数／処理時

間（時間）

資料件数 14,900 600 13,800 400 100
１件あたり処理時間

（分）
2.50 25 575 17 4 621

資料件数 1,400 100 1,200 100
１件あたり処理時間

（分）
2.50 4 50 4 0 58

資料件数 11,100 700 9,800 500 100
１件あたり処理時間

（分）
2.00 23 327 17 3 370

件数 12 2 4 4 2
１件あたり処理時間

（分）
30.00 1 2 2 1 6

件数 5,200 5,200
１件あたり処理時間

（分）
3.50 303 303

件数 5,200 5,200
１件あたり処理時間

（分）
4.00 347 347

資料件数 1,000 300 400 300
１件あたり処理時間

（分）
3.00 15 20 15 50

資料件数 34,600 26,000 8,000 600
１件あたり処理時間

（分）
3.00 1,300 600 45 1,945

件数 3,400 2,600 800
１件あたり処理時間

（分）
4.00 173 80 253

資料件数 4,750 200 2,000 2,000 300 250
１件あたり処理時間

（分）
7.00 23 233 233 35 29 554

件数 4,000 4,000
１件あたり処理時間

（分）
4.50 300 300

件数 200 200
１件あたり処理時間

（分）
5.00 17 17

件数 15,000 15,000
１件あたり処理時間

（分）
3.50 875 875

件数 24,500 15,000 9,500
１件あたり処理時間

（分）
1.50 375 238 613

件数 49,400 5,000 36,400 8,000
１件あたり処理時間

（分）
0.01 1 4 1 6

件数 200 200
１件あたり処理時間

（分）
7.00 23 23

件数 15,000 15,000
１件あたり処理時間

（分）
2.00 500 500

77 1,203 3,095 1,852 614 6,841

17 扶養是正前処理
被扶養者の所得要件による否認（一括）。また扶養重複是正の否認（手作業）のため

の点検作業。市外被扶養者の照会用宛名作成など。

合計（時間）

15
国税連携システム配信

データの処理

国税連携システムから配信される確定申告書データのダウンロード及びシステムへの

取込、エラー処理リストの作成

16
ワンストップ特例外れ

の通知

ふるさと納税ワンストップ特例対象だが確定申告を行ったこと等で特例が外れた者へ

の通知

13 各種リスト確認
課税資料合算後にシステムから出力された各種リストの点検作業（一括論理チェッ

ク）。必要に応じてシステム内の情報の補正。

14 被扶養者登録
課税資料の被扶養者と住民宛名番号との紐付け（確申一括置換後、マイナンバー、世

帯構成での一括特定処理で紐付かない者の手動処理）。

11 資料回送・居所照会
住民登録のない者の課税資料の回送処理、居所照会により本市に居住していることの

確認作業。（転送先自治体の確認、団体間回送機能による回送処理 等）

12 294-3通知 住民登録のない者の課税通知を住民票登録自治体への送付業務

9 確申税務署調査補助
確定申告書記載の内容だけでは判断がつかないものの税務署調査のための資料整理

等 論理エラーの10%程度の想定

10 市申告入力処理
申告者に紐付いている課税資料全てを確認しながら、申告内容の整合性確認及び補

正。（添付資料の不備等確認、受付名簿作成、疑義の問い合わせ 等）

7 確申個人特定
賦課期日に住民登録のある者と紐付かない課税資料の精査。

（転出、死亡の確認、住民票等同一の確認）

8 確申論理エラー
確定申告書を内容をベースに他の課税資料の内容を補完して修正する。

（１表と２表の比較、住民税に関する事項の精査 等）
4月以降は入力方式変更のため

＋1.5分（4.5分）

5 給報ダブりチェック
複数の給報がある者の同額、同事業所給報の確認（リストにより確認、必要に応じ事

業所への問い合わせ）

6 給報・年報合算処理
複数の給報がある者の合算、非合算精査（特徴・優先ダブリや前職該当のみのチェッ

ク。必要に応じ事業所に問い合わせ）

3 給報論理エラー
課税資料単票での整合性確認。必要に応じて補正。

（前職合算、住宅ローン、扶養親族登録 等）

4 エラー割振リスト作成 パンチデータ取込時の個人未特定及び論理エラーの割振リストの作成

2 年報個人特定
賦課期日に住民登録のある者と紐付かない課税資料の精査。

（転出、死亡の確認、複数該当者の確認）

№ 作業名 作業内容
処理時間小計

（時間）
備考

1 給報個人特定
賦課期日に住民登録のある者と紐付かない課税資料の精査。

（転出、死亡の確認、複数該当者の確認）


